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ПАМЯТКА ДЛЯ ПЕДАГОГОВ
«СОЗДАНИЕ МУЛЬТИМЕДИЙНЫХ ПРЕЗЕНТАЦИЙ»
	[image: image1.wmf] Компьютерные презентации делятся на 3 группы:
К первой группе можно отнести рекламные презентации, они должны привлечь внимание, объём информации небольшой, широко применяют различные мультимедийные эффекты, показ, как правило, автоматический.

Вторая группа - обучающие презентации, которые просматриваются индивидуально за компьютером, объём может быть большой, должна быть возможность выборочного просмотра, т.е. надо использовать управление навигацией (управляющие кнопки, гиперссылки), мультипликация по необходимости.

Третью группу - составляют демонстрационные презентации, сопровождающие публичное выступление (доклад, объяснение на уроке), такие презентации небольшие по объёму, текстовая информация оформляется чаще всего в виде списка или небольшого тезиса, уместны мультимедийные эффекты, часто используются слайды с диаграммами, графиками и схемами, просмотр последовательный, управляемый докладчиком. Самое основное, что следует помнить, такие презентации будут просматриваться с большого расстояния, поэтому объекты должны быть крупные, четкие, шрифт крупный, читаемый, лучше с одинаковой толщиной линий.  

Особенности каждой группы презентаций:

первая –     должна завладеть вниманием, 

вторая -    должна быть с удобной навигацией и доступна по содержанию; 

третья -   доступна для просмотра с большого расстояния, должна отражать самую 

                   важную информацию.

Презентация должна включать:

· Вступление

· Основные тезисы

· Ссылки на использованные сайты

· Графические изображения, диаграммы, таблицы

· Цитаты, список использованных материалов


	Требования к мультимедийной презентации.
· слайды, предназначенные для демонстрации, не должны быть самообъясняющимися, эффективность их воздействий усиливается в результате комментария; 

· изображение на них должно быть отчетливым и простым; 

· не использовать слайды, состоящие из законченных высказываний, так как их озвучивание может в итоге привести к проигрышу; 

· слова следует располагать строго горизонтально, а также связывать их с объектом, который они определяют, линиями, стрелками или с помощью выделения цветом;

· при переходе от черно-белого варианта к цветному остерегайтесь разнообразия цветовой гаммы; 

· не перегружать слайд информацией и ничего не усложнять;  

Воздействия цветов  на человека.
· Интерес:         синий, желтый, зеленый. 

· Радость:         красный, желтый. 

· Утомление:   коричневый. 

Общие для всех видов презентаций требования к оформлению.

· гармоничность цветовой гаммы (цвет фона и шрифта), 

· единый стиль слайдов, 

· наглядность шрифта, 

· размещение и комплектование объектов, 

· использование и уместность мультимедийных эффектов, 

· удобство навигации и временных параметров; 

Общие для всех видов презентаций требования к содержанию.
· значимость, 

· актуальность и полнота освещения темы, 

· логичность изложения.                                                                                                   
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Алгоритм создания мультимедийной презентации.
1. Запустите PowerPoint 2007.
2. Создадим новую пустую презентацию. Для этого в появившемся диалоговом окне выберем: Главная - Создать слайд (выбор потока).

3. К пустому слайду можно применить один из стандартных дизайнов: Дизайн – Выбор темы. 

4. Шаблоны предназначены для быстрого создания презентаций. Иногда случается так, что выбранные шаблоны не подходят к конкретной ситуации. Все объекты можно настраивать по-своему вкусу, в том числе и цвета. Давайте попробуем настроить фон нашего слайда. Для изменения фона выберите: Дизайн – стили фона. В этом меню можно выбрать стандартные цвета, но если вы хотите что-нибудь другое, выберите "Цвета..."
5. Заполнить слайд текстовой информацией.

6. Добавим картинку. Для этого дважды щелкните мышью в поле "Вставка рисунок (клип)" вашего слайда. Автоматически представится на выбор "Галереи картинок". 

7. Теперь можно посмотреть на экране то, что вы создали: Показ слайдов – с начала или F5. По щелчку мыши можно вернуться назад в редактор.

8. Создадим 2 слайд: Главная - Создать слайд
9. Осуществим вставку диаграммы: Вставка – Диаграмма
10. Создадим 3 слайд: Главная - Создать слайд
11. Осуществим вставку таблицы: Вставка - Таблица
12. Вставка звука: Вставка - Звук
13. Добавление гиперссылок на другие слайды: Вставка - Гиперссылка
14. Использование клавиши PrintScreen: PrintScreen – PAINT – Правка – Вставить – Выделение необходимой области – п.к.м. копировать – открыть слайд – п.к.м. вставить.
15. Настройка анимации для слайда: Анимация – Настройка анимации.
16. Настройка анимации для смены слайдов, автоматическая или ручная смена слайдов: Анимация – Переход к слайду. 
17. Настройка времени показа слайдов: Показ слайдов – Настройка времени.
18. Режим сортировщика слайдов: Вид – Сортировщик слайдов.
19. Демонстрация презентации: F5
20. Сохраните презентацию: Файл => Сохранить как. 

21. Защита проекта.
Ссылки в сети ИНТЕРНЕТ на готовые флеш-анимации 

для мультимедийных презентаций.
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